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Checkliste Endreinigung raume23

Allgemein

Erledigt

Alle Boden kehren oder staubsaugen.

Alle Bodden nass aufziehen.

Tische und Stuhle feucht abwischen.

Allfallige Resten von Klebeband von Tischen / Stuhlen / Mobiliar /
Glasscheiben entfernen.

Tische und Stuhle gemass Bildern zurlickstellen.

Beschmutzte Fensterstellen reinigen.

Spielsachen gemass Bildern in der Garderobe versorgen.

Sofas auf Beschmutzungen kontrollieren und diese entfernen.

Zusatzliche aus Stuhlkisten genommene Stuhle wieder in die
Stuhlkisten im SchiebetlUrenbereich versorgen,

Falls benutzt: Zusatzliche Gartentische/-banke sowie Tische
gemass Bildern wieder im Schiebetlrenbereich, gesichert mit
Ketten, versorgen.

Falls verschoben: Sofas wieder gemass Bildern platzieren.

Allfallige Kleidungsstlicke/Dinge aus Garderobe wieder mitnehmen.

Falls benutzt: Kindersitze wieder vor den Bereich der Toiletten im
Keller zurtdickstellen.

Toilette

WC, Lavabo, Spiegel putzen. Allfallige beschmutzte Kacheln,
Wande und Wickelablage reinigen.

Boden kehren oder staubsaugen und nass aufziehen.

Abfalleimer leeren und Abfall entsorgen.

Neuen, durchsichtigen Abfallsack aus dem Putzschrank im
Putzraum in den Abfalleimer einsetzen.

Falls leer: WC-Papier nachfullen, in WC-Rollenhalterung sowie auf
Reservehalterung.

Falls leer: Papierhandtlcher im Papierhandtuchspender nachfullen.
Schlussel im Spender lassen.

Aussenbereich, falls mitbenutzt

Vorplatz und Terrasse aussen kehren.

Abfall auf Rasenflache, im Aussenbereich einsammeln.

Gartentische, -banke sowie -stuhle feucht abwischen.

Gartentische, -banke sowie -stuhle gemass Bildern versorgen.

Falls benutzt: Aschenbecher leeren und wieder im Raum
versorgen.

Falls benutzt: Sandkastenbereich vor Kindergarten aufraumen,
kehren und allfalligen Abfall entfernen.

Falls benutzt: Grill aufraumen, Asche entfernen und putzen.

Vorraum/Windfang

Falls verschmutzt: staubsaugen.
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Kuche

Oberflachen feucht abwischen und nachtrocknen.

Geschirr splulen und wieder in die Schranke gemass Beschriftung
raumen.

Falls benutzt: Geschirrspller ausraumen und Filter reinigen.

Falls benutzt: Herd und Backofen reinigen und ausschalten.

Falls benutzt: Eigene Lebensmittel/Getranke, auch Haltbares und
vermeintlich fur andere Nutzliches, aus dem Kuhl- sowie dem
Getrankekthlschrank (inkl. Gefrierfacher) wieder mitnehmen.

Falls benutzt: Verunreinigungen in den beiden Kuhlschranken (inkl.
Gefrierfachern) putzen.

Falls benutzt: Herd und Backofen reinigen und ausschalten.

Falls benutzt: Kaffeemaschine ausschalten, Wasserkanister
entleeren und reinigen sowie Auffangbehalter reinigen.

Abfalle und Leergut mitnehmen und entsorgen.

Neuen, schwarzen Abfallsack im Abfalleimer einsetzen.

Eigenes Geschirr, Besteck, etc. wieder mitnehmen.

Gegenstande auf Kuchenablage (Wasserkocher, Besteckhalter,
Kaffeegpads, etc.) gemass Bildern wieder an ihren Platz versorgen.

Putzraum

Boden kehren oder staubsaugen und nass aufziehen.

Staubsauger, Besen, Mopp, etc. wieder im Putzkasten versorgen
bzw. an den entsprechenden Haltern aufhangen.

Material

Benutzte Putzlumpen, Geschirrtlicher auf den Ausguss im
Putzraum hinter der Toilette zum Trocknen legen.

Bei Schaden an Mobiliar, Raum oder Geschirrbruch Meldung an:
afreimann@datacomm.ch

Bei fehlendem Verbrauchsmaterial, Reinigungsmittel, Abfallsacke
(schwarz bzw. durchsichtigl, WC-Papier, Handseife,
Papierhandtlicher, Staubsaugersacke, etc. Meldung an:
afreimann@datacomm.ch

Falls verwendet: Meldung Anzahl Kaffeepads zur Verrechnung an:
afreimann@datacomm.ch

Bei fehlenden Kaffeepads Meldung an: afreimann@datacomm.ch

Vor Verlassen des Raumes

Licht uberall loschen und Heizung runterdrehen/abstellen.

Alle Fenster schliessen. Schltissel fur Fenster wieder bei
Halterung hinter der Kaffeemaschine aufhangen.

Falls benutzt: Sonnenstore Aussensitzplatz wieder reinfahren.
Fernbedienung wieder auf die Halterung hinter der Kaffeemaschine
platzieren.

Datum: Name: Unterschrift:

Fur die Ruckerstattung des SchlUsseldepots ausgefullte und unterzeichnete
Checkliste zusammen mit Schlussel bitte zurldck an Vanessha Sooben. Danke
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